
医学院教研科 2020—2021 学年第一学期第 2 周工作安排 

 

会 

议 

日期 星期 时间 内容 参加对象 地点 主持人 

9.20 日 
12:20 教学工作例会  另行通知  1-219 马国庆 

19:30 教学管理类制度解读 2020级新生 体育馆 马国庆 

9.25 五 14:30 科室例会、业务学习会 科室全体成员 1-521 马国庆 

序号 工作内容 完成时间 责任人 

1 学院基层教学组织信息、专业培养计划表填报 本周内 马国庆 

2 省“新形态”教材申报材料审核上交 本周内 马国庆 

3 2020级临床医学专业“卓越医师”养成班组班 本周内 马国庆 

4 协调召开绍兴市医学会医学教育分会成立暨第一次委员会议 本周内 马国庆 

5 协助做好新教师入职培训 本周内 马国庆 

6 校“示范课教师”评选医学院候选人推荐工作 本周内 马国庆 

7 研究生课程考核 本周内 叶知秋 

8 公布 2021年招生简章，落实招生宣传 本周内 叶知秋 

9 研究生进基地落实工作 本周内 叶知秋 

10 2019级研究生月度考核工作 本周内 叶知秋 

11 提交专硕实践计划、学位点自我预评估材料 本周内 叶知秋 

12 研究生授课教师普通话培训 本周内 叶知秋 

13 成教招生报名咨询 本周内 温多红 

14 温医大 19影像钉钉上课 本周内 温多红 

15 19/20级成教试卷打印装订 本周内 温多红 

16 工会中秋国庆福利采购发放 本周内 温多红 

17 实验日课表统计和编排 本周内 顾睿南 

18 本学期免听申请汇总统计 本周内 顾睿南 

19 期末考试总结工作 本周内 顾睿南 

20 补缓考成绩录入 本周内 王岚 

21 预警学生统计 本周内 王岚 



22 退伍复学学生转专业申请 本周内 王岚 

23 学分认定申请 本周内 王岚 

24 康复 19级《临床医学概论》见习手册编印 本周内 习正 

25 高教基础数据采集填报（续） 本周内 习正 

26 本学期实践教学环节备案表填报 本周内 习正 

27 期初教学资料收集整理 本周内 林飞美 

28 上学期期末考核资料收集归档，试卷目录编制 本周内 
林飞美 

张洁翠 

29 补缓考成绩催收上报 本周内 林飞美 

30 2020年下半年普通话水平测试报名通知 本周内 林飞美 

31 成教学生下半年英语四、六级考试报名统计 本周内 朱琼秀 

32 成教毕业生档案整理上交 本周内 朱琼秀 

33 财务报销 本周内 俞宗清 

34 成教学生学费校对 本周内 俞宗清 

35 协助做好教学点学费分成 本周内 俞宗清 

36 “业界精英进课堂”教学活动费用结算 本周内 张洁翠 

37 教学网站信息维护 本周内 张洁翠 

38 教师调课、教室借用手续办理 本周内 张洁翠 

 


