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医学院毕业实习学生请假管理暂行办法

                         （试行稿）

为了合理调处学生应聘就业、考研与毕业实习的时间关系，按实执行专业人才培养方案，维持正常的实践教学秩序，督促学生完成毕业实习教学任务，保证毕业实习教学质量，进一步加强安全工作管理，根据国家教育部和浙江省教育厅有关文件精神，学院要求参加毕业实习的学生在自觉遵守学院有关实习管理制度的同时，还须遵守毕业实习期间所在医院有关管理制度。尤其针对学生应聘就业、考研等特殊情况，学院制定、修订了毕业实习学生请假管理的暂行办法，请有关学生自觉遵守以下考勤与请假管理规定。

一、 考勤管理办法

    1. 毕业实习是医学生毕业前进行综合训练的重要阶段。毕业实习生必须按时参加实习，不得旷课、迟到或早退；不得擅自离开病房或诊室。凡未经请假批准而擅自不参加毕业实习者，一律按旷课处理。 

    2. 毕业实习期间，必须严格执行考勤制度。由实习组长负责登记考勤，每周向医院实习管理部门老师和学院专业所在系（部）负责人汇报一次。

    3. 请假未经批准，不准离开医院。在病房或诊室因急事需临时离开，须经带教老师同意，并告知去向后才能离开。    

二、 请假管理办法

    （一）审批权限

毕业实习学生在实习期间，一般不得请假外出。因病因事等必须离开实习科室者，须按规定办理书面请假手续。凡请假1天之内者，由带教老师批准即可；请假2天～1周之内者，先由带教老师、科主任或护士长同意，再上报医院科教科或护理部审批；请假1周以上者，须先报学院专业所在系（部）、教研科同意，再上报医院科教科或护理部审批，经同意后才能离开医院。

   （二）原则与要求

    1. 病事假

（1）因病需要短期休息者，须凭病假证明办理请假手续。病假证明一律在所在实习医院保健科开出。急诊者，须由急诊室开证明，三天内有效。

（2）因病情特殊不能坚持实习、需要较长时间休息者，可根据实际情况办理请假或休学等审批手续。对连续病假超过4周的请假时间须补基本实习内容。

（3）实习期间一般不得请事假，如有特殊情况，须凭家长的来信或来电请假并办理书面请假手续。对超过1周的请假时间须补相应的实习内容。

    2. 就业假

（1）针对实习学生因参加就业考试、面试需要请假的实际情况，学院规定就业假：凭空白就业协议书原件请假，省内学生为10天、省外学生为14天（均包括双休日）。

（2）实习学生就业请假和销假实行二级管理办法。离开医院前须先经科主任或护士长签名同意，再报科教科或护理部批准方可离院，并留下联系电话。

（3）实习学生由于特殊情况出现就业假不够时可以申请借假，借假最长不得超过7天。借假管理的办法是：由实习学生本人书面申请，先到学院专业所在系（部）审批，再到医院科教科或护理部审批，假期满后须及时到医院科教科或护理部销假。所借的请假时间须在实习结束后补回所缺实习内容，给予结束毕业实习。

    3. 考研假

（1）为支持毕业实习学生考研，学院给正式报考研究生的学生应考假期为4周（含考试时间），请假时间统一在考研前4周开始至考研（初试）结束。

（2）参加考研学生的请假手续由该生凭准考证先到专业所在系（部）审批，各系（部）汇总后由学院教研科统一向医院请假。

（3）凡考研成绩达不到200分者，须补回因考研请假1/2以上时间的实习内容。

三、 对旷实习等违纪情况处理办法
    1. 为严肃校纪，按照学校全日制本科学生学籍管理办法规定：对旷实习的学生，将根据旷实习时间的多少，情节轻重及检讨态度，给予批评教育，直至纪律处分。学生无故迟到或早退，将以累计3次按旷实习1次（半天）计算。
    2. 凡旷实习1次者，所在实习科目的医德评价不得评为优秀等级；旷实习2次（含2次）者，所在实习科目的医德评价不得评为良好等级；旷实习累计达5次者，将暂取消参加该科目的出科考试资格，待实习结束后经申请批准给予补考一次。不管何种原因缺实习科目的实习时间达1/3者，必须补该科目的实习；因无故旷实习受到纪律处分者，该实习科目暂作不合格处理，须在实习结束后经申请批准再补该科目的实习和考试，在考试合格后准予通过毕业实习。

四、本暂行办法从2012年7月1日起试行。试行中如遇学院已有临床实习管理制度中出现与此办法不符的规定，则以此办法的规定为准。如学校已有或新出台有关的管理规定，则以学校的规定为准。
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附件：
1.实习生请假申请表

2.实习生请假登记表
发：学院教研科、学生科、各教学系（部）
报：学校教务处、教务处实践教学科
送：各附属医院、教学医院、实习医院
绍兴文理学院医学院实习生请假申请表

	姓  名
	
	学号
	

	专  业
	
	实习科室
	

	联系电话
	
	请假去向
	

	请假时间
	自     年  月  日至     年  月  日

	请假理由
	                                  本人签名：　　　　　

                                   　　年     月     日　

	实习科室

意见
	科主任(护士长)签名：                

                                                        年  月   日

	学院系部

意见
	系部主任签名：                    系部盖章：

                                                        年  月   日

	学院教研科
意见
	教研科长签名：                    教研科盖章：

                                                        年  月   日

	医院实习管理部门意见
	签名：                          盖章：

                                                        年  月   日

	销假记录
	


注：一式三份，医院教学管理部门、系部、教研科各一份
实习请假登记表

	序号
	实习科室
	请假起止日期
	请假事由
	销假日期
	批/销假老师签名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
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	20
	
	
	
	
	



